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1. ÚVODNÍ USTANOVENÍ A PRÁVNÍ RÁMEC 

Školní řád upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a jejich zákonných zástupců, pravidla 
vzájemných vztahů se zaměstnanci školy, provoz a vnitřní režim školy, podmínky bezpečnosti a ochrany 
zdraví, ochranu před rizikovým chováním, diskriminací, nepřátelstvím a násilím a podmínky zacházení s 
majetkem školy. 

Školní řád je závazný pro děti, jejich zákonné zástupce a zaměstnance školy. Uplatňuje se při vzdělávání, 
při poskytování školního stravování a při všech akcích organizovaných školou. 

1.1 Základní právní předpisy 
 zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon, ve znění pozdějších předpisů, zejména § 16, § 22, § 29, § 30, § 

34 až § 35, § 123 a § 184a, 
 vyhláška č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů, 
 vyhláška č. 27/2016 Sb., o vzdělávání dětí, žáků a studentů se speciálními vzdělávacími potřebami a 

dětí, žáků a studentů nadaných, ve znění pozdějších předpisů, 
 vyhláška č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů, 
 zákon č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, zákon č. 359/1999 Sb., o sociálně-právní ochraně 

dětí, a nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR), ve znění použitelném pro školu. 

Při změně právních předpisů se postupuje podle jejich aktuálního znění; školní řád bude bez 
zbytečného odkladu odpovídajícím způsobem upraven. 

2. PRÁVA A POVINNOSTI DĚTÍ A ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ 

2.1 Práva dítěte 
 na vzdělávání a školské služby podle školského zákona a školního vzdělávacího programu, 
 na rovný přístup ke vzdělávání bez diskriminace a na respektování důstojnosti, individuality, potřeb a 

názoru dítěte přiměřeně jeho věku, 
 na bezpečné, podnětné a laskavé prostředí, na ochranu před násilím, zanedbáváním a ponižováním, 
 na spontánní hru, pohyb, odpočinek, pitný režim a přiměřené střídání činností, 
 na individuální podporu a bezplatné poskytování podpůrných opatření, pokud je potřebuje, 
 podílet se přiměřeně věku na tvorbě pravidel třídy, vyjádřit přání, souhlas či nesouhlas a požádat 

dospělého o pomoc. 

2.2 Povinnosti dítěte 
 dodržovat společně vytvořená pravidla soužití a přiměřené pokyny zaměstnanců školy, 
 chovat se ohleduplně k ostatním dětem i dospělým a neohrožovat jejich zdraví a bezpečnost, 
 zacházet šetrně s hračkami, pomůckami a ostatním majetkem školy, 
 dodržovat hygienické a bezpečnostní návyky, s nimiž bylo přiměřeně věku seznámeno, 
 nenosit do školy nebezpečné předměty ani věci, které mohou narušit vzdělávání nebo ohrozit ostatní. 

2.3 Práva zákonných zástupců 
 na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte a na konzultaci s pedagogickými pracovníky, 
 seznamovat se s veřejnými dokumenty školy, vyjadřovat se k podstatným záležitostem vzdělávání a 

podávat podněty nebo stížnosti, 
 na diskrétnost a zákonnou ochranu osobních údajů a informací o zdravotním a rodinném životě dítěte, 
 účastnit se po předchozí dohodě vhodných akcí nebo činností školy, pokud není narušen provoz a práva 

ostatních dětí, 
 na poradenskou pomoc školy a školského poradenského zařízení v záležitostech vzdělávání dítěte. 

2.4 Povinnosti zákonných zástupců 
 zajistit řádnou docházku dítěte, u dítěte s povinným předškolním vzděláváním také její pravidelnost, a 

omlouvat nepřítomnost podle tohoto řádu, 
 na vyzvání ředitelky se osobně účastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte, 
 informovat školu o zdravotní způsobilosti, obtížích, změnách zdravotního stavu nebo jiných závažných 

skutečnostech, které mohou mít vliv na vzdělávání či bezpečnost dítěte, 
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 neprodleně hlásit změnu adresy, kontaktů, zdravotní pojišťovny a dalších údajů vedených ve školní 
matrice, 

 dodržovat školní řád, provozní dobu, pravidla bezpečnosti a slušného a respektujícího jednání, 
 hradit ve stanovených termínech úplatu za předškolní vzdělávání a školní stravování, pokud nejsou od 

úplaty osvobozeni nebo nemají dohodnut jiný termín úhrady, 
 předávat dítě osobně pedagogickému pracovníkovi a vyzvedávat je včas; jiná osoba může dítě převzít 

pouze na základě písemného pověření. 

3. PRAVIDLA VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ 

Vzájemné vztahy jsou založeny na úctě, důvěře, zdvořilosti, pravdivosti, spolupráci a ochraně důstojnosti 
dítěte. Komunikace probíhá věcně a bez verbálního či fyzického napadání. 

 Běžné provozní informace se předávají při příchodu nebo odchodu dítěte stručně tak, aby nebyl omezen 
dohled nad dětmi. Delší rozhovor se uskuteční v předem dohodnutém termínu. 

 Podnět nebo stížnost zákonný zástupce nejprve řeší s příslušnou učitelkou; není-li věc vyřešena nebo je-
li závažná, obrací se na ředitelku školy. Podání lze učinit ústně, písemně nebo elektronicky. 

 Zaměstnanci zachovávají mlčenlivost o chráněných údajích a využívají je pouze v rozsahu nezbytném 
pro plnění úkolů školy. 

 Fotografie a audiovizuální záznamy určené ke zveřejnění škola pořizuje a používá pouze na 
odpovídajícím právním základě; je-li nutný souhlas, vyžádá jej samostatně a dobrovolně. 

 Zákonný zástupce nesmí bez souhlasu pořizovat a zveřejňovat záznamy jiných dětí nebo zaměstnanců 
způsobem, který zasahuje do jejich práv. 

4. PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM MATEŘSKÉ ŠKOLY 

4.1 Přijímání dětí 
Předškolní vzdělávání se organizuje zpravidla pro děti od 3 do 6 let, nejdříve od 2 let. O přijetí rozhoduje 

ředitelka ve správním řízení podle zveřejněných kritérií a do nejvyššího povoleného počtu dětí. 

 Zápis pro následující školní rok se koná v období od 15. března do 15. dubna; konkrétní datum, místo, 
způsob podání a kritéria škola předem zveřejní dálkovým způsobem a obvyklým způsobem v místě 
školy. 

 Přednostní přijímání se řídí školským zákonem, spádovým obvodem a předem zveřejněnými kritérii. 
Spádovým obvodem MŠ Zdětín je obec Zdětín. 

 Dítě může být přijato i v průběhu školního roku, dovoluje-li to kapacita školy. 
 Podmínku pravidelného očkování, imunity nebo kontraindikace škola vyžaduje v případech stanovených 

zákonem o ochraně veřejného zdraví; nevztahuje se na dítě přijímané k povinnému předškolnímu 
vzdělávání. 

 Při přijetí může ředitelka po dohodě se zákonným zástupcem stanovit zkušební pobyt nejvýše na tři 
měsíce. 

4.2 Provozní doba, příchod a odchod 

Provoz mateřské školy: 6:15–16:15. Děti se zpravidla scházejí do 8:15; pozdější příchod je možný 
po předchozí dohodě a nesmí narušovat vzdělávání ostatních. 

Dohled školy začíná osobním předáním dítěte pedagogickému pracovníkovi a končí osobním předáním 
zákonnému zástupci nebo písemně pověřené osobě. Dítě nelze ponechat bez předání v šatně nebo u 
vstupu. 

Při opakovaném pozdním vyzvedávání po skončení provozu škola sepíše záznam a věc projedná se 
zákonným zástupcem. Pokud se situace opakuje, postupuje v součinnosti se zřizovatelem a příslušnými 
orgány na ochranu dítěte. 

4.3 Organizace dne 
 Vzdělávání probíhá podle školního a třídního vzdělávacího programu; spontánní a řízené činnosti se 

střídají s pohybem, pobytem venku, stravováním a odpočinkem. 
 Pobyt venku se uskutečňuje zpravidla denně s ohledem na počasí, kvalitu ovzduší, zdravotní stav a 

bezpečnost dětí. 
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 Po obědě následuje odpočinek. Dětem s nižší potřebou spánku jsou po přiměřené době nabídnuty 
klidové činnosti mimo lůžko; individuální potřeba odpočinku je respektována. 

 Podrobný režim dne je zveřejněn samostatně a může se přiměřeně měnit podle potřeb dětí a programu 
školy. 

4.4 Stravování a pitný režim 
Školní stravování zajišťuje vlastní školní jídelna podle vyhlášky č. 107/2005 Sb. Dítě přítomné v době 

podávání jídla se stravuje v rozsahu dohodnutém při přijetí. Pitný režim je dostupný po celý den. 

 Stravu lze odhlásit nejpozději v den nepřítomnosti do 7:30 na telefonu +420 775 734 301. Při náhlém 
onemocnění může být první den nepřítomnosti strava vydána za podmínek školní jídelny. 

 Cena celodenní stravy činí podle aktuálního ceníku 55 Kč pro dítě do 6 let a 58 Kč pro dítě, které ve 
školním roce dosáhne 7 let. Změnu ceny škola oznámí samostatným ceníkem. 

 Dietní stravování se řeší individuálně v souladu s právními a hygienickými podmínkami a možnostmi 
školní jídelny; případné donášení vlastní stravy vyžaduje předchozí písemnou dohodu. 

4.5 Úplata za předškolní vzdělávání 
Měsíční výši úplaty stanoví zřizovatel v zákonném termínu. Pro školní rok 2026/2027 činí úplata 500 Kč 

měsíčně a je splatná do 15. dne příslušného měsíce na účet školy 51-6900720297/0100, není-li dohodnuto 
jinak. 

 Vzdělávání dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, se poskytuje bezúplatně. 
 O osvobození nebo snížení úplaty rozhoduje ředitelka na základě žádosti a doložení zákonných 

podmínek. Od 1. října 2025 se zohledňuje zejména dávka státní sociální pomoci, jejíž součástí je složka 
na živobytí nebo bonus na dítě, a další zákonné důvody. 

 Při omezení nebo přerušení provozu delším než pět vyučovacích dnů v kalendářním měsíci se úplata 
poměrně sníží v souladu s vyhláškou č. 14/2005 Sb. 

4.6 Omezení nebo přerušení provozu 
Provoz lze po projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit v červenci nebo srpnu. Informaci o 

rozsahu, možnostech náhradního vzdělávání a dalších podmínkách škola zveřejní nejméně dva měsíce 
předem. Ze závažných organizačních nebo technických důvodů lze po projednání se zřizovatelem provoz 
omezit nebo přerušit i jindy; informace se zveřejní neprodleně. 

4.7 Ukončení předškolního vzdělávání 
Po předchozím písemném upozornění zákonného zástupce může ředitelka rozhodnout o ukončení 

předškolního vzdělávání pouze z důvodů uvedených v § 35 školského zákona: 

 dítě se bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní vzdělávání déle než dva týdny, 
 zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz školy, 
 ukončení v průběhu zkušebního pobytu doporučí lékař nebo školské poradenské zařízení, 
 zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání nebo za školní stravování ve stanoveném 

termínu a nedohodne s ředitelkou jiný termín úhrady. 

Předškolní vzdělávání nelze podle § 35 ukončit dítěti, pro které je předškolní vzdělávání povinné. 

5. POVINNÉ PŘEDŠKOLNÍ VZDĚLÁVÁNÍ 

5.1 Rozsah a omlouvání nepřítomnosti 
Povinné předškolní vzdělávání se plní pravidelnou denní docházkou v pracovních dnech v rozsahu čtyř 

souvislých hodin od 8:00 do 12:00. Tím není dotčeno právo dítěte vzdělávat se po celou dobu provozu školy. 
Povinnost se nevztahuje na dny školních prázdnin stanovené pro základní a střední školy; právo docházet do 
MŠ zůstává zachováno. 

 Plánovanou nepřítomnost oznámí zákonný zástupce nejpozději předchozí pracovní den do 15:00; náhlou 
nepřítomnost nejpozději daný den do 7:30 osobně, telefonicky nebo SMS na +420 775 734 301. 

 Po návratu dítěte zákonný zástupce potvrdí omluvu způsobem stanoveným školou, zpravidla v 
omluvném listu, a uvede dobu a stručný důvod nepřítomnosti. 

 Ředitelka může požadovat doložení důvodu nepřítomnosti. Zákonný zástupce jej doloží nejpozději do tří 
dnů ode dne výzvy. 
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 O předem známé uvolnění na pět a více pracovních dnů požádá zákonný zástupce písemně ředitelku; 
kratší uvolnění řeší s třídní učitelkou. 

5.2 Jiné způsoby plnění povinnosti 
Jiným způsobem plnění je individuální vzdělávání, vzdělávání v přípravné třídě základní školy nebo ve 

třídě přípravného stupně základní školy speciální a vzdělávání v zahraniční škole na území České republiky, 
které ministerstvo povolilo plnění povinné školní docházky. Zákonný zástupce oznamuje zvolený způsob 
příslušné mateřské škole v zákonných lhůtách. 

5.3 Individuální vzdělávání 
 Má-li individuální vzdělávání probíhat převážnou část školního roku, doručí zákonný zástupce oznámení 

nejpozději tři měsíce před začátkem školního roku. V průběhu roku začíná nejdříve dnem doručení 
oznámení škole, do níž bylo dítě přijato. 

 Oznámení obsahuje jméno a příjmení dítěte, rodné číslo, místo trvalého pobytu, u cizince místo pobytu, 
období individuálního vzdělávání a jeho důvody. 

 Škola doporučí oblasti vzdělávání podle RVP PV a ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů 
rozhovorem, hrou, pozorováním a přiměřenými činnostmi; nejde o zkoušku. 

 Řádný termín ověření určí ředitelka na začátku daného školního roku; konkrétní čas příchodu dohodne 
se zákonným zástupcem. 

 Nezajistí-li zákonný zástupce účast dítěte ani v náhradním termínu, ředitelka individuální vzdělávání 
rozhodnutím ukončí; odvolání nemá odkladný účinek a dítě již nelze znovu individuálně vzdělávat. 

5.4 Distanční vzdělávání 
Škola poskytuje distanční vzdělávání dětem s povinným předškolním vzděláváním pouze tehdy, pokud z 

důvodu krizového opatření, mimořádného opatření nebo karantény není možná osobní přítomnost většiny 
těchto dětí v mateřské škole, odloučeném pracovišti nebo ve třídě tvořené pouze těmito dětmi. Způsob 
vzdělávání se přizpůsobí podmínkám dítěte a rodiny; účast je pro dotčené děti povinná. 

6. BEZPEČNOST A OCHRANA ZDRAVÍ 

6.1 Dohled a předávání dětí 
Škola zajišťuje bezpečnost dětí při vzdělávání a souvisejících činnostech, vede evidenci úrazů a 

poskytuje nezbytné informace k ochraně zdraví. Pedagogický pracovník má průběžný přehled o dětech a 
kontroluje jejich počet a bezpečnost prostředí. 

 Dítě je vydáno pouze zákonnému zástupci nebo osobě, kterou zákonný zástupce písemně pověřil. Má-li 
pracovník důvodnou pochybnost, že by předání mohlo bezprostředně ohrozit dítě, postupuje v jeho 
nejlepším zájmu a přivolá potřebnou pomoc. 

 Při pobytu mimo místo vzdělávání se počty dětí na jednoho pedagogického pracovníka řídí § 5 vyhlášky 
č. 14/2005 Sb.; zpravidla jde nejvýše o 20 dětí z běžné třídy a ve vyhláškou stanovených případech 
nejvýše o 12 dětí. Ředitelka podle podmínek určí dalšího pracovníka nebo počet sníží. 

 Při akcích se zvláštním rizikem škola předem vyhodnotí podmínky, stanoví dohled, poučí děti přiměřeně 
věku a informuje zákonné zástupce. 

6.2 Zdravotní stav dítěte 
Zákonný zástupce předává dítě ve stavu, který umožňuje bezpečnou účast na vzdělávání a neohrožuje 

ostatní. Při zjevných příznacích akutního infekčního onemocnění nebo při náhlém zhoršení stavu škola dítě 
oddělí od ostatních pod dohledem, kontaktuje zákonného zástupce a vyzve jej k bezodkladnému převzetí. V 
naléhavém případě přivolá zdravotnickou záchrannou službu. 

Lékařské posouzení nebo potvrzení škola vyžaduje pouze tehdy, stanoví-li to právní předpis nebo je-li to 
v konkrétním případě odůvodněné pro posouzení zdravotní způsobilosti či bezpečných podmínek vzdělávání; 
nejde o plošnou povinnost při každé běžné nemoci. 

6.3 Úrazy a první pomoc 
 Zaměstnanec poskytne přiměřenou první pomoc, podle závažnosti přivolá linku 155 a bez zbytečného 

odkladu informuje zákonného zástupce a ředitelku. 
 Úraz se zapíše do knihy úrazů a v případech stanovených právním předpisem se vyhotoví a odešle 

záznam o úrazu. 
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 Škola neprovádí diagnostiku ani nenahrazuje zdravotnickou péči. 

6.4 Léky a zdravotní výkony 
Běžné léky na přechodná onemocnění škola dětem nepodává. U chronického onemocnění nebo život 

zachraňující medikace zákonný zástupce předem předá písemnou žádost, přesný postup doporučený 
lékařem, lék v originálním označeném obalu a aktuální kontakty. Ředitelka se zákonným zástupcem 
vyhodnotí individuální podmínky, odpovědnosti, proškolení a způsob dokumentace. 

Je-li nutný zdravotní výkon, který dítě samo nezvládne, lze jej na indikaci lékaře zajistit poskytovatelem 
domácí péče ve škole. Tím není dotčena povinnost každého zaměstnance poskytnout laickou první pomoc, 
zavolat 155 a řídit se pokyny operátora. 

6.5 Zákazy v areálu školy 
V celém areálu a na akcích školy je zakázáno kouření včetně elektronických cigaret, požívání alkoholu, 

držení nebo užívání návykových látek, vstup pod jejich vlivem, nošení zbraní, pyrotechniky a jiných 
nebezpečných předmětů. Zvíře lze přivést pouze po předchozí dohodě a za bezpečných podmínek; výjimkou 
jsou asistenční zvířata podle právních předpisů. 

7. OCHRANA PŘED RIZIKOVÝM CHOVÁNÍM, DISKRIMINACÍ A NÁSILÍM 

Škola vytváří bezpečné sociální klima, podporuje zdravý životní styl a přiměřeně věku učí děti rozpoznat 
nebezpečí, chránit své tělo a soukromí, požádat o pomoc, respektovat odlišnosti a řešit konflikty bez násilí. 

 Jakýkoli projev ponižování, vyčleňování, diskriminace, nepřátelství, fyzického nebo psychického násilí 
zaměstnanec bezodkladně zastaví a řeší podle závažnosti ve spolupráci s ředitelkou a zákonnými 
zástupci. 

 Při podezření na ohrožení dítěte škola postupuje podle zákona o sociálně-právní ochraně dětí a své 
oznamovací povinnosti; v naléhavém případě kontaktuje Policii ČR nebo zdravotnickou záchrannou 
službu. 

 Osobní elektronická zařízení děti používají pouze se souhlasem pedagoga nebo v nezbytném rozsahu 
ze zdravotních důvodů. 

8. PODPŮRNÁ OPATŘENÍ A VZDĚLÁVÁNÍ DĚTÍ SE SPECIÁLNÍMI 
POTŘEBAMI 

Dítětem se speciálními vzdělávacími potřebami je dítě, které k naplnění svých vzdělávacích možností 
nebo k uplatnění práv potřebuje podpůrná opatření. Podpora je poskytována bezplatně, včas, přiměřeně a v 
součinnosti se zákonným zástupcem. 

 Podpůrná opatření prvního stupně škola poskytuje i bez doporučení školského poradenského zařízení a 
průběžně vyhodnocuje jejich účinnost. Plán pedagogické podpory může zpracovat, je-li to pro koordinaci 
podpory účelné; není automaticky povinný v každém případě. 

 Podpůrná opatření druhého až pátého stupně škola poskytuje na základě doporučení školského 
poradenského zařízení a po splnění podmínek stanovených školským zákonem a vyhláškou č. 27/2016 
Sb., včetně písemného informovaného souhlasu, je-li vyžadován. 

 Individuální vzdělávací plán se zpracuje, pokud jej doporučí školské poradenské zařízení a jsou splněny 
zákonné podmínky; vychází ze školního vzdělávacího programu a doporučení poradenského zařízení. 

 Škola pravidelně vyhodnocuje účinnost podpory a komunikuje se zákonným zástupcem. Pokud podpora 
prvního stupně nepostačuje, doporučí využití školského poradenského zařízení. 

 Mimořádně nadané dítě má právo na odpovídající rozvoj schopností a obohacení vzdělávací nabídky. 
 Dětem s nedostatečnou znalostí českého jazyka škola poskytuje jazykovou podporu; skupinu pro 

bezplatnou jazykovou přípravu zřizuje při splnění podmínek aktuálních právních předpisů. 

Nedostatek součinnosti se nejprve řeší podpůrně a s vysvětlením potřeb dítěte. Je-li dítě vážně ohroženo 
a zákonné podmínky jsou splněny, škola postupuje v součinnosti s orgánem sociálně-právní ochrany dětí. 

9. ZACHÁZENÍ S MAJETKEM ŠKOLY 

 Děti jsou vedeny k šetrnému zacházení s hračkami, pomůckami, vybavením a osobními věcmi ostatních. 
Zjištěnou závadu nebo poškození oznámí zaměstnanci. 
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 Případná odpovědnost za škodu se posuzuje individuálně podle věku dítěte, míry dohledu a příslušných 
právních předpisů; náhrada není ukládána automaticky. 

 Osobní hračku lze přinést po dohodě s učitelkou, je-li bezpečná a nenarušuje vzdělávání. Škola 
neodpovídá za běžné opotřebení nebo ztrátu věci, kterou dítě nepotřebuje ke vzdělávání, s výhradou 
zákonné odpovědnosti školy. 

 Zákonní zástupci a návštěvníci chrání vybavení a bezpečnost školy, nevstupují bez souhlasu do 
neveřejných prostor a zjištěné poškození neprodleně oznámí zaměstnanci. 

10. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

Školní řád je zveřejněn způsobem umožňujícím dálkový přístup a na přístupném místě ve škole. 
Zaměstnanci jsou s ním prokazatelně seznámeni, zákonní zástupci jsou informováni o jeho vydání a obsahu 
a děti jsou s pravidly seznamovány přiměřeně svému věku. 

Tento školní řád nahrazuje školní řád č. j. MS 19/2025/Ř a nabývá účinnosti dne 1. 9. 2026. 

Kontakty školy: +420 775 734 301  |  www.mszdetin.cz  |  účet 51-6900720297/0100 

Jitka Schönfeldová 
ředitelka školy 


